学生募集説明会＆NAIST東京シンポジウム(入試WG・広報WG)

· NAIST東京シンポジウム(広報WG) 

· デモンストレーション、ポスター展示の可否を各講座よりもらい、データを整理。 

· 資料の送付先の一覧を４月の懇談会に提出し、送付先の追加・訂正をしてもらう。 
その際、ポスターの送付の有無等も確認。 

· 資料送付：連休前（東京シンポジウムに間に合うようにする） 

· 送付内容（２００１年度） 

· 添書 

· ポスター 

· NAIST東京シンポジウムの案内チラシ 

· 作成物：宛名ラベル 

· 送付の作業は事務室の人にも手伝ってもらう。 

· 返送されてきたものについて、チェックを行なう。 

· NAIST東京シンポジウムのWebを作成し、ホームページに掲載 
Web作成は担当の先生によって違うが、教務職員が作成する場合と、広報WGが作成する場合がある。 

· 学生募集(入試WG) 

· 資料の送付先の一覧を懇談会に提出し、送付先の追加・訂正をしてもらう。 

· 資料送付：連休前後 

· 送付内容（２００１年度） 

· 添書（教務職員作成） 

· オープンキャンパスチラシ（入試WG作成） 

· 学生募集説明会案内（学生課作成） 

· 学生募集説明会ポスター：地域別（入試WG作成） 

· 大学案内（学生課よりもらう） 

· 情報科学研究科概要（学生課よりもらう） 

· 学生募集要項（学生課よりもらう） 

· 作成物 

· 添書 

· 場合によっては、オープンキャンパスのチラシ 
（pptファイル。ただし、ファイル自体は入試WGで作成してもらい、印刷をするのみ） 

· 送付の作業は事務室の人にも手伝ってもらう。 

· 返送されてきたものについて、チェックを行なう。 

· 学生募集説明会Webを作成し、ホームページに掲載 
　Web作成は担当の先生によって違うが、教務職員が作成する場合と、入試WGが作成する場合がある。 

· 学生リクルータ(広報WG) 

· 学生の持ってゆく資料を用意。 

· 内容（2001年度）：オープンキャンパスチラシ（入試WG作成） 
　　学生募集説明会案内（学生課作成） 
　　学生募集説明会ポスター：地域別（入試WG作成） 
　　大学案内（学生課よりもらう） 
　　情報科学研究科概要（学生課よりもらう） 
　　学生募集要項（学生課よりもらう） 

· 旅費等は事務室担当 

